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Andrea Vittozzi

Data di nascita: 08/12/1980 | Nazionalita: Italiana | Sesso: Maschile | Numero
di telefono: (+39) 3382334586 (Cellulare) | Indirizzo e-mail:

andrea.vittozzi@gmail.com | Indirizzo e-mail: vittozzi.andrea@pec it

Indirizzo: Via Roccantonio Francesco D'Amelio n. 23, 71122, Foggia, Italia
(Abitazione)

o ESPERIENZA LAVORATIVA

12/06/2020 - ATTUALE Foggia, Italia
TITOLARE/SOCIO AMMINISTRATORE IMPRESA EDILE EDIL GREEN POWER SRL

—_
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. Gestione amministrativa, verifica documenti e registrazioni contabili, gestione tributaria e finanziaria

della societa;

. Emissione di fatture, note di credito;

. Coordinamento generale della societa e rappresentanza legale;

. Anagrafica clienti/fornitori;

. Gestione pagamenti fornitori;

. Uso esperto di software per lo svolgimento delle proprie mansioni assicurando accuratezza e

aggiornamento costante in materia;

. Svolgimento delle mansioni e degli incarichi assegnati con professionalita, concentrazione ed efficacia

anche in situazioni di intensa pressione lavorativa, rispettando le scadenze stabilite mantenendo al
contempo elevati standard qualitativi;

. Programmazione efficiente delle mansioni da svolgere ottimizzando i tempi di lavoro in modo da poter

gestire con prontezza imprevisti e cambi improwvisi;

. Disbrigo e archiviazione sia cartacea che digitale delle pratiche amministrative secondo i processi

aziendali e nel rispetto dei principi di correttezza formale e meticolosa gestione delle scritture
contabili e delle scadenze fiscali obbligatorie.

Impresa o settore Costruzioni | Indirizzo Viale Virgilio n. 2/32, 71122, Foggia, Italia |
E-mail edilgreenpowersrl@gmail.com

01/02/2014 - 01/03/2020 Foggia, talia
AMMINISTRATORE DI STABILI E CONDOMINI

1. Controllo del regolare pagamento delle quote mensili;

2. Calcolo e ripartizione delle quote condominiali;

3. Organizzazione e convocazione di assemblee condominiali ordinarie e straordinarie;
4. Gestione della documentazione;

5. Aggiornamento anagrafica condomini;

6. Gestione pagamenti fornitori;

7. Vigilanza sulla manutenzione e sull'integrita dell'immobile.

Iscritto all’Albo Associativo Nazionale A.N.AMM.| (Associazione Nazional-europea AMMinistratori d'lmmobili)
al n°T324.

Associazione con sistema qualita certificato in conformita alla normativa UNI EN ISO 9001 ed iscritta
all’Elenco delle Associazioni rappresentative a livello nazionale tenuto presso il Ministero della Giustizia ai
sensi del D.Igs. 206/07

Impresa o settore Attivita immobiliari




